胡志明市臺灣學校新建校舍工程空間需求計畫
壹、計畫緣起

   民國83年開始，教育部、僑委會、經濟部、外交部等相關單位，為來越南投資之臺商，安定旅越生活，就近照顧其子女而籌設臺商子弟學校。除了解決臺商子女教育問題，免除其後顧之憂，俾能全力經營事業外，進而吸引更多臺商赴越投資。近年來響應政府政策，推廣華語文教學，並宣揚中華文化。本校於民國86年正式設校，係由臺商捐款募集成校，除接受各方捐助外，也將教育資源挹助社會各方；提供旅越臺商子女享有與國內相同程度的正規教育機會，能與國內教育體系接軌，方便轉學銜接，順利回國升學，接受大學教育。

    依據中華民國「外交部駐胡志明市辦事處」2015年4月27日駐地新聞報導：近年來大陸臺商轉投資越南，並逐步移轉廠房至越南；累計自1988年至2015年3月底止，臺商在越南投資案共2,401件，投資金額達285億1,386萬美元，越南投資外商排名中為第4位，占11.22%（http://www.roc-taiwan.org/ct.asp?xItem=609635&ctNode=1691&mp=226）。本校每年學生就學人數從86學年的66人，每年穩定成長，至105學年度就學人數已高達1032人（如附件1）。而每週六開設的「華語文班」，每年固定同時上課高達23班以上。本校於推廣華語文教育不遺餘力，亦提供海外人士學習中文的最佳場域。
貳、組織規模
一、設置教務處(5組)、學務處(4組)、總務處(3組)、輔導室(2組)、國際教育中心(2組)、人事與會計室，共7處室16組。
二、幼兒園5班、小學部24班、中學部7~9年級8班；10~12年級6班，三學部共 43班，民國98年在平陽省設立小一、小二各1班，合計45班。
三、學生大部分多來自胡志明市、平陽、同奈、隆安等各省。
四、自86年創校以來，學生人數逐年成長，於105學年度上學期學生總數1032人。
叁、校舍現況分析
一、現有校舍概況
(一)小學部教學大樓、中學部教學大樓、幼稚園、教師宿舍、學生宿舍、活動中心。
(二)現有校園基地內共有建築物6棟，分佈於校內各處，其中以中學部教學大樓為民國94年興建，為校區最近期之校舍建築。
(三) 105學年度上學期學生總人數1032人，幼兒園教室共6間，本學期開班5班，目前大班2班學生人數總計65人，預定增班中。國小24班（不含平陽分班2班），國中8班，高中6班，總計45班。整體而言，目前幼兒園及小學部校舍間已不敷使用。
(四)教師宿舍共四樓，單人房13間，雙人房12間，共可容納37名教師。近年來學校班級數穩定成長，每年將會增加5至10名新教師。學生宿舍共四樓，一樓為員消費合作社、廚房，二至四樓為宿舍，每樓單人房2間（男女舍監各1），雙人房3間，六人房9間，夜讀室1間。學生床位共計54床。教師暨學生宿舍的數量完全不及學校的成長速度。
二、現有樓地板面積
(一) 小學教學大樓為3,840平方公尺
(二) 幼兒園為648平方公尺
(三) 中學部大樓為4,648平方公尺
(四) 教師宿舍為1,196.8平方公尺
(五) 學生宿舍為640平方公尺
(六) 活動中心 1,142平方公尺
      (七) 校舍總樓地板面積為：12,114.8平方公尺
三、亟待改善之教室與空間
(一)小學部教室短缺：
105下學期小學一年級有5班（一班在平陽分班）、二年級有5班（一班在平陽分班）、三年級有4班、四年級有4班、五年級有4班、六年級有4班，校本部小學共需24間教室，但小學部普通教室卻只有23間，必須移出專科教室，轉成普通教室，才有辦法容納現有的班級數。目前小學部專科教室共佔6間教室，其中圖書館佔3間教室，教材室佔1間教室，共計10間教室可轉換成普通教室。
(二)小學部專科教室短缺：
小學部專科教室僅佔6間教室，如果轉換成普通教室，則需增加音樂、美術、自然、數位等專科教室。
(三)員生消費合作社空間狹小：
員生消費合作社位於學生宿舍樓下，空間太過狹窄，每天需供應400個以上的午餐便當，空間明顯不足，嚴重影響整體的工作效率。
(四)圖書館運用空間不敷使用：
目前圖書館一間，但藏書量及空間設計，難以符合海外學校對中文藏書的需求；復以本校為提升學生華語文及英文能力，104學年起推行全面提升越語、華語文及英語方案，急需增加越語、華語文及英文藏書，以滿足學習需求。
(五)教師宿舍數不足：
教師宿舍因數量不足，部份教師需兩人同住一間，現有教師床位約40個，但學校近年來學生數成長逐年遞增，教師員額隨之擴增，至少必須再備70個教師床位，方能滿足全校教師住宿需求，以節省房屋補貼經費。
(六)學生宿舍數不足：
目前因床位數量不足，學生需六人住一間，住宿品質不佳。因此需提供遠道學生住校至少200個床位，以解決遠道學生每日舟車勞頓，住校的需求。
伍、中長期(5-10年)班級規模規劃
校地面積:3.36公頃
	部
別
	中長期班級數
	每班
人數
	合計
人數
	教育部版
班級數
	教育部版
每班人數

	幼兒園
	 6班(3大+2中+1小)
	25人
	150人
	36班
	16-30人

	國小
	30班(5班*6年)
	25人
	750人
	
	30-35人

	國中
	12班(4班*3年)
	25人
	300人
	
	

	高中
	12班(4班*3年)
	25人
	300人
	25-36班
	35-45人

	總計
	60班*25人
	1500人
	
	


說明：
1. 中長期定義為5-10年，依據本校自創校以來，歷年成長人數與校地面積綜合考  
量分析，本校中長期最大班級規模約60班1500名學生，於105年10月11日主任會議議決。  
   2. 符應本校創校之小班教學特色，每班人數以25人為編班原則。
   3. 中學部若整體提升教育品質與學生學習表現，未來將有增班的潛力。
   4. 依據教育部99學年正式施行之普通高中與101年08月15日修正之幼兒        
     園設備標準實施要點規劃。 
陸、教育部設備標準實施要點節錄
■ 普通高級中學(完全中學適用)
依據：普通高級中學設備標準實施要點(98年6月修正)
校舍建築一般原則：
一、學校建築應包括校舍、運動場、校園及其附屬設施。
二、學校建築的規劃應符合整體、教育、安全、經濟、舒適、創新、前瞻及
    參與等原則。
三、學校建築的興建，應結合學校建築專家、相關專業人員、教職員生、家
    長及社區人士共同參與規劃，建築師縝密設計監造及承商嚴謹施工，以
    創造優質學校建築。
四、學校建築應符應教育理念，結合課程與教學、考量師生互動，兼顧生活
    休憩，配合校園開放之需求，以建構具有人文意象的社區學校。
五、學校建築應有詳實地質鑽探，並注意地形地質、防噪音、防震、防災及
    防空疏散之需求。
六、學校建築應依法規設置公共藝術、無障礙設施，並加強綠建築設計，以
    建構藝術文化景觀、有愛無礙環境及永續發展之校園。
七、本設備標準之校舍建築包括：普通教室、專科教室、行政辦公室。

八、普通教室面積每間 9 公尺 x 10 公尺；此為室內空間（不含走廊），以下各類科教室以此基準計算。

九、專科教室面積，係以普通教室面積乘以 1.5 至 2 倍為原則，即 135 平方公尺至 180 平方公尺。另外，各專科教室得附設準備室，準備室面積為 30 至 45 平方公尺。

十、秘書室、教務處、學務處、總務處、輔導中心、人事室、會計室等處室面積可依實際需要調整。

十一、各校應有電腦教室、視聽教室、語言教室、各科實驗室；其他各科專科 教室，可依其課程與教學性質，合併設計使用。

十二、普通教室、專科教室、行政辦公室等單走廊寬度至少 2.5 公尺；校舍 2 樓以上，樓層愈高者，休憩空間應適度增加。

■ 幼兒園
依據：幼兒園及其分班基本設施設備標準(101年08月15日修正)
第　七　條：幼兒園及其分班，均應分別獨立設置下列必要空間
一、室內活動室。
二、室外活動空間。
三、盥洗室（含廁所）。
四、健康中心。
五、辦公室或教保準備室。
六、廚房。
第　八　條：幼兒園及其分班得增設下列空間
一、寢室。
二、室內遊戲空間。
三、室內、外儲藏空間。
四、配膳室。
五、觀察室。
六、資源回收區。
七、生態教學園區。
八、其他有利教學活動之空間。
第　十　條：室內活動室之面積，應符合下列規定
一、招收幼兒十五人以下之班級，其專用之室內活動室面積不得小於30平方公尺。
二、招收幼兒十六人以上三十人以下之班級，其專用之室內活動室面積不得小於60平方公尺。
前項室內活動室面積不包括室內活動室內之牆、柱、出入口淨空區等面積。
第一項室內活動室面積，得採個別幼兒人數計算方式為之。每人室內活動空間不得小於2.5平方公尺。
第  十七  條：走廊應符合下列規定
一、連結供幼兒使用空間之走廊，若兩側有活動室或遊戲室者，其寬度不得小於二百四十公分；單側有活動室或遊戲室者，其寬度不得小於一百八十公分。
二、走廊之地板面有高低差時，應設置斜坡道，且不得設置臺階。
三、確保走廊之安全且順暢之動線機能，轉角處應注意照明。
四、使用適當之遮雨設施，避免走廊濕滑。
■ 運動場地
依據：運動場地設施規範參考手冊(2008年12月修訂)
排球場地：空間最小尺吋應為38m×21m×12.5m，若進行國際比賽，其比賽場空間應為 40m×25m×12.5m。

籃球場地：賽場面積比賽時若不計緩衝與紀錄席與球員休息區，最少需有19m×34m，但因比賽之移動式籃球架需在底線後方需有 4.5m 以上空間才能伸展，因此除非使用懸吊式球架，否則其空間至少須有 19m×38m，但若進行比賽 時則最小面積應為23m×40m。
網球場地：學校或俱樂部之網球場，為了節省空間以及增進教學及休閒聯誼效果，一般都以並排方式興建，由於兩面間之邊線外緩衝區可共用，因此約可減少寬度 3.5m~4m，三面則可減少 7m~8m。國際網球總會規範之球場大小其圍網範圍為 36.6m×18.3m。
柒、未來校舍空間需求
    ■ 依據：105年3月29日、10月26日校園整體規劃會議議決。
一、專科教室：包含化學科學、美術、音樂、地科、物理專科教室各1間、數位電腦教室2間。(依據普通高級中學學校專科教室暨教學設備標準: 分科專科教室面積，係以普通教室面積乘以1.5 至2 倍為原則，即135 平方公尺至180 平方公尺。另外，各專科教室得附設準備室，準備室面積為30至45 平方公尺。)
(一) 化學科學專科教室1間:以「高中化學教室」之標準來設計，在空間規劃上必須包含做分組實驗、防火安全、緊急沖水洗眼（一座）、收集毒物排廢水之設備，教室除了傳統的實驗室設備外（實驗桌設備必須符合耐酸鹼、耐熱之要求，水槽上配備沖眼設備），每張實驗桌須預留有聯結電腦、投影機、數位顯微鏡…等教學設備的插座及網路孔。
    (二) 美術專科教室1間:在空間配置上，一半空間是材料儲存區，一半是實作區，外面走廊不留傳統之鋁門窗，以實牆加投影機當作作品展示區，另一邊牆加大窗戶加強採光效果，材料儲存區必須隔間並能上鎖，材料儲存區要規劃有半成品的收納置物櫃（玻璃加櫃鋼製公文上下櫃60x45x106cm）及可透視之材料儲存櫃（玻璃加櫃鋼製公文上下櫃60x45x106cm），以存放教具及材料。教學實作區要能置效八張大桌（可坐四個小孩、110cm* 170cm），桌子材質要能防水及防火，桌面有厚玻璃或等同裁割墊材質可切割作品，每張桌子設計最好能多功能用途，例如繪圖、切割、手拉胚，實作區必須預留空間，以鋼線配合天花板溝槽吊掛學生作品。教師桌應配備實物投影機及電腦，教師操作電腦 應朝向學生方位，以方便管理學生，投影布幕不直接含蓋整個黑板，以置放側邊為宜。
(三) 音樂專科教室1間:以靠近中學部，不影響其他教學課程為宜，並優先建置木板階梯教室（合唱木階梯、舞台燈、音響喇叭、擴大機、無線麥克風、投影機、演奏琴（學校自購）、移動式木箱(椅)、木地板）。空間設計須統整音樂風格，牆壁及天花板要有隔音之設計，教室黑板為防眩玻璃五線譜白板，教室內要搭配Ｅ化教室設備，本空間設計必須預留相關有關管線，以連結電腦、投影機、音響及無線麥克風，避免二次裝修破壞整體美感。
(四) 地球科學專科教室1間: 提供實驗用水；為減少室內濕氣，可考慮設於室外走廊。實習活動桌小組進行觀測、分析、探討活動，桌面大小宜適合學生活動為原則。
(五) 物理專科教室1間: 本標準所列實驗室設備係以一間實驗室設備所需為準，實驗器材所列各種儀器、消耗物料及藥品數量，皆以一組學生實驗所需為準。各校宜酌量增購，以備損耗添補之用。每組學生以3 至5 名為原則。
(六) 數位電腦教室2間:將參考FABLAB的設計概念，前面為電腦教學區，後面為專題製作或討論區。教學區前面為教師電腦中央控制台，中間區域須配置10張電腦桌，每張電腦桌有四部電腦，規劃設計共40人使用，左右兩旁為皆為矮櫃，兩旁矮櫃上未來將置放十部3Ｄ列印機（45*45*85cm）。專題製作或討論區為ROBOR & 3D的創客概念，此空間配置能彈性為6張或12張桌，左右兩旁上各有白板可分6組討論，白板下為置物櫃。
二、圖書館1間：配置空間要寬敞、彈性、易於伸展，各區非必要不採實體隔間，然各區之間仍需有區隔感且有特殊氛圍，其地板及天花板亦需有視覺藝術的特殊規劃，總樓板面積為720平方米，動線規劃需明確並採單一出入口管理方式，提供開架式閱覽服務。圖書館(室)之建築設計，應考量建築結構之承載力，各樓版載重量不低於「600kg/m2」，密集式書庫之樓版載重量不低於「950kg/m2」，並注意通風、防火、防潮、防水、採光、隔音措施。
三、中央廚房:空間配置以能供應1000位學生用餐為原則，且必須符合相關法規。空間規劃至少應包含各項廚房配備、餐具清潔消毒、餐具烘乾設備、配膳區、備料空間、油水分離設備及污水處理設備等。

四、員生消費合作社：以便利商店之模式來規劃，未來將發包給外面廠商，但在規劃時必須考慮相關冷熱食供食櫃體、電源、監視器的位置，本區空間規劃須預留各種管線。
五、師生餐廳之午餐用餐時間為兩時段供餐：第一段供餐時間為小學部的11:30至12:00，供餐對象約600人左右。低年級為統一餐盒用餐，中高年級為自助餐模式用餐。第二段供餐時間為中學部的12:00至12:30，供餐對象約420人左右，亦為自助餐模式；放學後供應住宿師生晚餐。為加強學生之衛生習慣，餐廳與綜合球場應設置公用洗手台及公共廁所（男女生比例為1：3、為求最大化利用兩場地共用）。師生餐廳非供餐時間可以單面鎖門，以避免非相關人士進入。用餐桌椅之選擇請考慮易清洗、易收納、易整理，但必須符合美觀大方之要求。
六、幼兒園：需要幼兒高架木地板教室至少12間（依臺灣教育法規「幼稚園設備標準」第10條規定16-30人之教室，教室尺寸不得低於60平方米，如設計上允許可至75平方米，另為延長使用年限，地板骨架以「角鋼」架高）、男／女幼生廁所及盥洗室（每樓各配置一間，請注意幼生廁所高度之標準）、辦公室、多元室內遊戲空間、教保準備室、廚房、配膳室、感統、體適能教室、資源回收區、生態教學園區、體能器材教具儲藏室、室內儲藏室。
七、學生宿舍：四人學生套房45間（房間面積約為42平方米），男女學生進進出區隔管理，空間包含陽台（放置冷氣室外機以利維護，並以透氣柵欄美化），宿舍內上層是床鋪下層為個人衣櫥、書櫃及書桌。每樓宿舍規劃會客室乙間（須含公共廁所）、公共洗衣／晒衣間1間（面積約為70平方米）、茶水間、儲藏室。
八、教師宿舍：校長套房1間（房間面積約為60平方米）、行政主管套房7間（房間面積約為42平方米）、教師單人套房40間（房間面積約為30平方米）、教師雙人套房30間（房間面積約為42平方米）。空間包含陽台（放置冷氣室外機以利維護，並以透氣柵欄美化）、乾濕分離衛浴。每樓宿舍規劃會客室乙間（須含公共廁所）、公共洗衣／晒衣間1間（面積約為70平方米）、茶水間、儲藏室。
九、風雨綜合球場：能提供1座足球場(球場應為長方形，邊線的長度應大於球門線的長度，長度最短90m、最長120m ；寬度最短45m、最長90 m；線寬不得超過120 m m；中圈球場中央應標有清晰的基準點，且應以此點為圓心，9.15 m為半徑畫一圈；球門區域：球場兩端的端線，各距球門柱內線往外5.5 m長之垂線，使與端線成直角，將伸向場內的兩端垂線連接，並與端線平行，這些線與端線以內的地面，叫做球門區域。) 1座籃球場(賽場面積比賽時若不計緩衝與紀錄席與球員休息區，最少需有19m×34m)。2座排球場(空間最小尺吋應為38m×21m×12.5m)、2座躲避球場、桌球室所需的空間。
十、教學研究室（教師辦公室）：提供全校教職員工辦公、開會、備課、聯誼的空間。
十一、大型國際會議廳:內設300席座位，因應全校教職員工、親師懇談或大型校際活動之E化國際會議廳。
8、 新建校舍建築期間：自民國106年度至108年度，為期3年。
9、 所需經費：
一、新建校舍總工程款約6,700,000美元(費用含設計監造費、工程經費、工程管理費等)。
 二、預算經費來源： 
學校自籌款及申請教育部補助。
拾、新建工程規劃於106與108參會計年度執行完畢，執行步驟（方法）如次：
	會計年度
	執行內容

	106
	（一）辦理專業營建管理與設計規劃及監造、建築師等廠商之徵選等相關事宜。
（二）辦理基地之地質探勘事宜。
（三）設計規劃廠商辦理建築物設計規劃之諮詢、規劃以及細部設計等事宜。
（四）辦理建築工程發包與拆、建造執照申請等相關事宜。

	107
	（一）督囑專業營建管理廠商與監造廠商確實執行三級品管作業，協助業主督促工程承包商依約施工並加強工安勞衛等措施。
（二）辦理使用執照申請、接水電相關事宜。

	108
	（一）辦理驗收相關事宜。


拾壹、工程主辦機關、專案管理廠商、規劃設計監造單位、承包商之權責劃分表
	工作項目
	承包商
	規劃、設計、監造單位
	專案管理廠商
	主辦機關

	一、先期規劃階段
	
	
	
	

	（一）使用需求(空間計畫)
	-
	-
	基本需求評估與方案建議
	基本需求提出與方案認可

	（二）用地取得及拆遷補償
	-
	-
	
	辦理

	（三）工程預算之評估及分年編列之擬定，並提供預算之依據及說明
	
	
	研提
	辦理

	（四）規劃設計單位徵選相關招標文件之擬定
	-
	-
	文件研提及配合辦理
	文件核定及辦理

	（五）專業服務廠商徵選相關招標文件之擬定
	
	
	文件研提及配合辦理
	文件核定及辦理

	(六)各類空間設計標準、設計準則及標準圖之審查制定。
	
	
	研提
	辦理

	(七)環境影響說明書內容擬定(視法令及主管機關之要求而定)及審查。
	
	
	研提
	辦理

	二、綜合規劃及設計階段
	
	
	
	

	（一）綜合規劃及設計(制定專業服務廠商之工作權責劃分表、工程材料、設備系統選擇及採購時程、計畫總進度之編擬與管制)
	-
	辦理
	1.審查規劃設計案與主辦機關需求是否相符
2.審查規劃設計案之可施工性
	認可

	（二）設計階段各項作業之時程控制
	-
	辦理
	監督
	-

	（三）監造計畫書（含品質保證系統）
	-
	提出
	審定
	備查

	(四)施工可行性之審查及建議
	
	
	審定
	備查

	(五)建築師或專業顧問機構服務費用計價作業之審核
	
	
	審定
	備查

	(六)工程建造與設備發包預算之編擬及審查
	
	
	審定
	備查

	(七)工程發包策略及分標原則之研定或建議
	
	
	辦理
	備查

	(八)文件檔案及工程管理資訊系統之建立
	
	
	辦理
	備查

	(九)設計圖說審查制度之擬定及執行
	
	
	辦理
	備查

	(十)審查設計顧問或建築師所選擇之機電設備系統，並審核規範之完整性與可行性
	
	
	辦理
	備查

	(十一) 審查設計顧問或建築師所選擇之建築材料固定設備及有關市場價格與供應廠商之資料，並建立材料與設備等商情資料。
	
	
	辦理
	備查

	(十二) 審查設計顧問或建築師編擬工程設計作業之進度，並負責製作總體施工進度及成本控制等計畫。
	
	
	辦理
	備查

	(十三)審閱設計顧問或建築師委託之開業專業技師資料。
	
	
	辦理
	備查

	(十四)督導設計顧問或建築師對土建、水電、空調、消防、電梯、汙排水、景觀等設計之介面整合工作，提供設計圖、契約文件或施工規範等之修正建議。
	
	
	辦理
	備查

	(十五)審查設計顧問或建築師所提建築設計之整體施工性及公共安全性等。
	
	
	辦理
	備查

	(十六)相關會議之召集、記錄及列管事項之追蹤工作
	
	
	辦理
	備查

	(十七)施工承包商之徵選與建議，並準備其相關招標契約文件、圖說
	
	
	辦理
	備查

	(十八)執行施工項目及 施工性分析，評估施工替代方案並分析工期與成本
	
	
	辦理
	備查

	(十九)督導設計顧問或建築師之建築執照申請作業及公共設施(含水電、消防、電信)送審進度之執行
	
	
	辦理
	備查

	三、發包階段
	
	
	
	

	（一）工程招標文件之準備
	-
	協辦
	審定
	備查

	（二）協助辦理招標作業之招標文件之說明澄清補充或修正並解釋工程相關問題
	-
	協辦
	協辦
	辦理

	（三）協助辦理投標廠商資格之訂定、審查、分析及評比作業
	
	協辦
	協辦
	辦理

	（四）協助機關辦理施工承包商之發包作業，於各項工程發包時協助審查參與投標之承包商、設備商之條件、資歷、提出審查及評比建議、決標後訂約工作
	-
	協辦
	協辦
	辦理

	（五）契約工程項目、數量、單價及同等品協商審定
	
	辦理
	複校
	認可

	（六）契約簽訂
	契約製作
	協辦
	複校
	辦理

	四、施工督導與履約管理階段
	
	
	
	

	（一）施工計畫書、施工設備、替代之施工方法、施工場所配置
	提出
	審定
	1.追蹤承包商之提送時程
2.追蹤設計監造單位之審查時程
3.複校
	抽驗

	（二）施工製造圖(shop drawings)整合繪製
	辦理
	審定
	1.追蹤承包商之提送時程
2.追蹤設計監造單位之審查時程
3.複校
	抽驗

	（三）督導各設計、施工單位依權責劃分表執行施工作業


	1.提出進度表與執行
2.依契約提送施工日報表及相關進度報表
	1.廠商疑義解釋與澄清
2.審定施工日報表
3.提出監造日報表
	1.廠商間施作界面衝突協調與仲裁
2.整體進度管控
	抽驗


	（四）施工品質管理工作之督導或稽核
	施工品質管制系統
	施工品質保證系統
	抽驗
	抽驗

	（五）擬定管理計畫(含監造作業程序、工程品管及各專業分項之檢核表單等)，提送機關檢定
	各項檢核表製作
	審定
	抽驗
	抽驗

	（六）派遣工程人員駐場執行工程品質之管理工作
	辦理
	審定
	追蹤辦理時程與程序
	抽驗

	（七）督導施工廠商繪製施工大樣圖及管線統合套繪圖提報建材及設備的規格文件，並對大樣圖及套繪圖及規格文件作初步之審查
	辦理
	審定
	追蹤辦理時程與程序
	抽驗

	（八）工地安全衛生、整潔、秩序、防火、交通維持及環境保護之督導或稽核並做成紀錄備查
	辦理
	審定
	追蹤辦理時程與程序
	抽驗

	（九）施工進度之查核分析及督導
	辦理
	審定
	追蹤辦理時程與程序
	抽驗

	（十）每月月底向機關提報工程進度執行狀況報告及改善建議，並得視需要或應機關要求，隨時召開諮詢顧問會議
	辦理
	審定
	追蹤辦理時程與程序
	抽驗

	（十一）審查各所有工程(包括結構、土木、建築、水、電、空調、實驗氣體實驗用水、傳訊系統等)承包商所提品質管理系統。
	辦理
	審定
	追蹤辦理時程與程序
	抽驗

	（十二）負責監督所有工程施工品保作業之執行及檢核、簽認制度之建立。
	辦理
	審定
	追蹤辦理時程與程序
	抽驗

	（十三）工地協調會
	配合
	配合
	辦理
	協辦

	（十四）執行各所有工程估驗數量之複審工作
	提出
	審查應估驗項目及數量
	審定
	付款

	（十五）施工估驗計價之審查或複核
	提出
	審查應估驗項目及數量
	審定
	付款

	（十六）設計變更有關事宜
	
	
	
	

	1.現場零星變更提議單
	提出
	核定
	副本備查
	副本備查

	2.零星設計圖面變更通知單
	-
	通知
	副本備查
	副本備查

	3.設計變更提議單
	-
	提出
	審查
	核定

	4.使用需求變更提議單
	-
	評估
	審查
	提出/核定

	（十六）工期展延
	提出
	審查
	複審
	核定

	（十七）契約爭議與索賠案件之評估及審查
	提出
	審查
	複審
	核定

	（十七）土建、水電、空調設備、管線等工程界面整合
	-
	辦理
	追蹤協調
	-

	（十八）結算資料之審查或複審
	提出
	審查
	複校
	核定

	（十九）工程驗收(竣工圖及結算資料之審查或複核
	提出
	協辦
	協辦
	辦理

	（二十）編擬設備、設施操作手冊
	辦理
	辦理
	審定
	備查

	（二十一）編擬維護管理計畫(督導設計顧問或建築師修正竣工圖電腦圖檔，交機關備用)
	辦理
	審查
	審定
	備查

	（二十二）編提竣工報告書
	辦理
	審查
	審定
	備查

	五、完工交屋階段
	
	
	
	

	（一）成屋及設備移交
	辦理
	協辦
	辦理
	辦理

	（二）建立工程圖說、工安記錄、竣工圖、設計變更等資料
	辦理
	審查
	審定
	備查

	（三）專案紀錄之建立
	-
	-
	辦理
	備查


1.專案管理廠商之權責視主辦機關之委託項目而異，故實際權責應依委任契約條文而訂，本表所訂權責僅供主辦機關參用。
2.專業服務係指主辦機關視需要委託廠商提供專門知識或技藝有關之服務，相關規定詳「機關委託專業服務廠商評選及計費辦法」。
3.本項凡涉建築法規定屬建築師簽證範圍皆應由建築師辦理簽證。
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