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申請驗證授權書手續 

Surat Kuasa di TETO Surabaya 

□ 填寫文件驗請申請表  

Isi formulir permohonan legalisir  

□ 填寫授權書表格 

Isi formulir Surat Kuasa / Power of Attorney 

□ 本人攜帶身份證件（身份證／護照）親自到本處申請。 

Pemohon membawa identitas asli sendiri (KTP/ Paspor) ke kantor untuk pengajuan 

Surat Kuasa 

□ 相關證明文件正、影本。 

Membawa dokumen-dokumen yang berkaitan asli dan copy 

注意事項/ Hal-hal yang perlu diperhatikan： 

一、 本說明僅提供基本資訊，申請人臨櫃申辦時，如依個案情形有需提供其他文件

時，請惠予配合。本處辦理文件證明事務是應國內外要證機關需要所作的配合

行為，故申請人應先向要證機關詢問所需文件，再向本處申請驗證文件。 

Informasi ini hanya terkait hal-hal yang mendasar. Saat pemohon datang ke loket, mohon 

kerjasama apabila diminta dokumen- dokumen pendukung. Proses legalisir di Teto adalah 

upaya untuk memenuhi kebutuhan yang diperlukan oleh Instansi terkait di Taiwan.  

Maka, pemohon wajib memastikan dengan Instansi Taiwan terkait dengan dokumen yang 

diperlukan, barulah pemohon ke Teto untuk memproses dokumen yang diperlukan. 

二、 另有關與外籍配偶在印尼結婚登記文件，敬請參閱本網站有關結婚依親面談之

相關說明。  

Yang lain-lain terkait dengan dokumen legalisir Pasangan Taiwan, mohon mereferensi 

website Teto bagian Konsuler Wawancara Pernikahan.  

三、 除了授權書等簽字證明驗證需由當事人親至本處櫃臺前簽名之外， 其餘申請

案倘申請人不便親自申請，需提出授權書正本，始得委託他人代辦。 

Selain proses Surat Kuasa yang mengharuskan pemohon datang ke kantor Teto dan 

menandatangani dokumen Surat Kuasa secara langsung di loket, untuk pengajuan lain 

apabila pemohon tidak dapat datang secara langsung ke kantor Teto, mohon melampirkan 

Surat Kuasa asli agar dapat diwakilkan oleh agen. 

四、 有關文件證明詳細規定，請參閱外交部領事事務局網站： 

http://www.boca.gov.tw 

Terkait dengan persyaratan detail pengajuan , mohon referensi melalui website Ministry of 

http://www.boca.gov.tw/
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Foreign Affairs bagian Konsuler. 

http://www.boca.gov.tw 

驗證規費及工作時間  Biaya dan waktu pengerjaan legalisir : 

1. 一般件 5 個工作天 (Standard 5 hari kerja) 

   原文(Biaya legalisir dokumen asli) Rp 225,000, 

   副本(Biaya legalisir dukumen fotocopy) Rp 113,000, 

2. 提辦件 3 個工作天 (Express 3 hari kerja) 

   原文(Biaya legalisir dokumen asli) Rp 338,000， 

   副本(Biaya legalisir dukumen fotocopy) Rp 169,000。 

 

本處受理文件驗證申請案件之時間 Jadwal pengajuan dokumen： 

週一至週五（當地國定假日除外）Hari Senin- Jumat (kecuali Hari Libur Nasional) 

收件時間： 08：30 ~ 11：30     Jam terima dokumen      : 08.30 ~ 11.30 

發件時間： 13：30 ~ 16：00     Jam pengambilan dokumen : 13.30 ~ 16.00 

 


