
外交部及駐外館處文件證明條例
中華民國99年 6月 15日

華總一義字第09900150581號令訂定

第一條  外交部及駐外使領館、代表處、辦事處或其他外交
部授權機構（以下簡稱駐外館處）辦理文件證明，
適用本條例之規定。

第二條  本條例之主管機關為外交部。
第三條  本條例用詞，定義如下：

一、文件證明：指文書驗證及出具證明。
二、文書驗證：指主管機關或駐外館處依有關文書

之當事人或其他關係人之申請，以比對簽章
式樣或其他適當方法查驗後，證明文書製作人
有權簽字人或公證人之簽章為真正，或文書
形式上存在之程序。

三、出具證明：指主管機關或駐外館處依有關文書
之當事人或其他關係人之申請，比對文書影
本與原本或正本相符，或就中華民國(以下簡
稱我國)法律所定或外國機關要求事項，於審
查佐證文件所載內容與申請事項相符後，出
具相關事項證明之程序。

四、領務人員：指具備外交領事人員資格或經主管
機關指定辦理領事事務之人員。

第四條  駐外館處應以其領務轄區，為本條例執行職務之
區域。

第五條  申請文件證明者，應檢具身分證明文件，並提出
申請書載明下列各款事項：

        一、申請人之姓名、性別、出生年月日、身分證明文
件號碼及住、居所；申請人為法人、機關或其
他團體者，其名稱及公務所、事務所或營業所
及有關證照之字號。

        二、有法定代理人或委任代理人者，其姓名、性別、
出生年月日、身分證明文件號碼、住、居所。

        三、申請之意旨及用途。
        四、有關文書名稱、件數及其佐證文件。
        五、申請日期。
        申請人或其代理人，應於申請書內簽名或蓋章；

其以指印代簽名者，應由他人代書姓名，記明其
事由並簽名。
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申請由委任代理人為之者，應提出委任書。
第六條  主管機關及駐外館處辦理文件證明，於必要時，

得向國內外有關機關、團體或個人查詢，並得請求
其協助。

第七條  主管機關及駐外館處辦理文件證明，應由領務人
員於所作成之文書上簽名或蓋章，並記載其職銜、
主管機關或駐外館處名稱及加蓋其鈐印。
前項駐外館處之領務轄區情況特殊者，得使用其
他經行政院或主管機關核定之名稱或職銜。

第八條  主管機關得對下列文書之原本或正本為驗證：
一、經我國公證人公證或認證之文書。
二、由駐外館處出具之證明或經其公證或驗證之文

書。
三、由外國駐我國使領館或由外國政府授權之代表

機構出具之證明或經其公證、認證或驗證之文
書。

        主管機關得對下列文書之影本為驗證：
一、經依本條例驗證之文書。
二、經駐外館處出具之證明。

第九條  駐外館處得對下列文書之原本或正本為驗證：
        一、經主管機關驗證之文書。
        二、經行政院設立或指定之機構或委託之民間團體

查證或驗證完成之大陸地區公證書。
        三、經領務轄區內公證人公證或認證之文書。
        四、領務轄區內當地政府機關製作或驗證之文書。
        五、領務轄區內兼轄國派在駐在地使領館或代表機

構製作或驗證之文書。
        六、領務轄區內有關當事人製作之私文書。

前項文書之影本，經原核發機關或其上級機關證
明其與原本或正本相符者，駐外館處亦得為驗證。
駐外館處得對下列文書之影本為驗證：
一、經依本條例驗證之文書。
二、經主管機關依第十六條第二款規定出具證明之

文書。
第十條  申請驗證在國外作成之文書，應向管轄該文書作

成地之駐外館處為之。但受理申請之駐外館處認有
特殊情形，且無查證困難，並報經主管機關核准
者，不在此限。
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第十一條  文書驗證之申請，有下列各款情形之一者，主
管機關或駐外館處應不予受理。但其情形得補正
者，應先定期令其補正：
一、申請事項不屬本條例所定文書驗證之範圍。
二、違反前條規定，向無管轄權之駐外館處申請。
三、申請目的或文書內容明顯違反我國法令、國

家利益，或有背於公共秩序、善良風俗或有
其他不當情形。

四、申請目的或文書內容明顯違反國際條約、慣
例或領務轄區當地之法令。

五、提出之文書明顯為偽造或變造。
六、提出之文書因有關國家或地區拒絕協助，或
因其他原因無從查證。

七、依第九條第二項提出之文書影本，未經原核
發機關或其上級機關證明。

八、未依第十二條第二項、第三項第二款、第四項
之駐外館處要求，將文書送請有關機關或
公證人驗證、公證或認證。

九、未依第十三條第一項規定，提出文書之原本
或正本。

十、申請不合法定程式或不備其他要件。
          文書驗證之申請，其文書作成地所屬國家或地

區，對於我國文書驗證之效力不予承認者，得
不予受理其申請。

第十二條  主管機關辦理第八條第一項之文書驗證，應比
對查驗該文書原本或正本上之有權簽字人簽章
是否與經保存之該等人員簽章式樣相符。
駐外館處辦理第九條第一項第一款至第五款之
文書驗證，應比對查驗該文書原本或正本上之
有權簽字人簽章是否與經保存之該等人員簽章
式樣相符；文書上無簽章或其簽章無簽章式樣
可供比對者，得要求申請人將該文書先送請有
簽章式樣可供比對之文書製作單位上級或主管
機關驗證；或以其他適當方法查證後，核驗該
文書形式上是否存在。
駐外館處辦理第九條第一項第六款之文書驗證
得依下列方式為之：
一、驗證申請人本人簽章屬實之私文書，應請申
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請人親自於領務人員或駐外館處館長指定
之人員面前，於文書上簽章或承認為其簽章

二、驗證其他私文書，得要求申請人將該文書先
送請有簽章式樣可供比對之領務轄區當地
公證人或主管機關公證、認證或驗證；或以
其他適當方法查證後，核驗該文書形式上
是否存在。

          駐外館處辦理第九條第二項之文書影本驗證，
應比對證明該影本與其原本或正本相符之原核
發機關或其上級機關有權簽字人之簽章是否與
經保存之該等人員簽章式樣相符。其簽章無簽章
式樣可供比對者，得要求申請人將該文書先送
請有簽章式樣可供比對之上級或主管機關驗證
或以其他適當方法查證後，核驗該文書形式上
是否存在。

第十三條  主管機關辦理第八條第二項或駐外館處辦理第
九條第三項第一款之文書影本驗證，應令申請
人提出該文書之原本或正本，核對文書影本與
其原本或正本是否相符，並查驗該文書原本或
正本上之主管機關或駐外館處簽章是否真正。

           駐外館處辦理第九條第三項第二款之文書驗證，
應以適當方法查證後，核閱該文書形式上是否
存在。

第十四條  申請驗證之文書，經依本條例規定驗證屬實者，
 除依第七條規定辦理外，應依其情形蓋用驗證
章戳或黏貼文件證明專用貼紙，並得為適當之
註記；經驗證有不實者，應駁回其申請。

          申請驗證之文書不宜或申請人請求不在該文書
蓋驗證章戳或黏貼文件證明專用貼紙者，於依
本條例有關規定驗證屬實後，得在該文書之影
本蓋用驗證章戳或黏貼文件證明專用貼紙，記
明影本與原本或正本相符，及原本或正本經驗
證屬實，並得為其他適當之註記。

第十五條  文書經驗證者，僅證明文書上之簽章為真正或
文書形式上存在，其文書所載內容不在證明之列

第十六條  主管機關得依申請就下列事項出具證明：
一、我國護照影本與正本相符。
二、外國文書影本與其未經駐外館處驗證之原本
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或正本相符。但以該文書影本係為送往駐外
館處驗證，並經主管機關公告受理者為限。

第十七條  駐外館處得依申請就下列事項出具證明：
一、我國護照影本與正本相符。
二、依我國法律應由駐外館處出具者。
三、領務轄區內有關外國機關要求申請人提出駐

外館處出具且未違反我國法令規定者。
第十八條  依第十六條、前條第一款規定申請出具證明者，

應提出有關文書原本或正本。
依前條第二款及第三款規定申請出具證明者，
應提出經適當驗證程序之有關佐證文件。

第十九條  出具證明之申請，有下列各款情形之一者，主
管機關或駐外館處應不予受理。但其情形得補正
者，應先定期令其補正：
一、申請事項不屬本條例所定出具證明之範圍。
二、有第十一條第一項第三款至第六款及第十款

所定情形。
三、未依前條規定提出有關文書或文件。
四、提出在我國境內作成之佐證文件，未經主管

機關依第八條規定驗證。
五、提出在我國境外作成之佐證文件，未經適當

之驗證。
          前項第四款之佐證文件，駐外館處查證無困難，

且申請人願自行負擔有關查證費用者，仍得受
理之。

第二十條  主管機關辦理第十六條或駐外館處辦理第十七
條第一款之出具證明時，應比對文書之影本是
否與該文書原本或正本相符。

           駐外館處辦理第十七條第二款及第  三款之出
具證明時，應審查申請人提出佐證文件所載內
容是否與申請事項相符。

第二十一條  主管機關辦理第十六條或駐外館處辦理第十
七條第一款之出具證明時，經比對文書影本
與原本或正本相符者，除依第七條規定辦理
外，應蓋用驗證章戳或黏貼文件證明專用貼
紙，以證明該影本與原本或正本相符，並得
為適當之註記；經比對有不符者，應駁回其
申請。
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駐外館處辦理第十七條第二款及第三款之出
具證明時，經審查佐證文件所載內容與申請
事項相符者，應出具符合第七條規定之證明；
經審查有不符者，應駁回其申請。

第二十二條  於我國駐外館處或行政院於香港、澳門設立或
指定之機構或委託之民間團體辦公處所犯刑
法第二百十條至第二百十二條、第二百十四條
至第二百十八條之罪者，適用刑法各該規定。

第二十三條  主管機關或駐外館處依第十一條、第十四條、
第十九條、第二十一條規定不予受理或駁回申
請時，得以言詞或書面為之。但申請人或利害
關係人要求作成書面時，主管機關或駐外館
處不得拒絕。
申請人或利害關係人對主管機關或駐外館處
不予受理或駁回申請之決定如有不服，得以
書面敘明理由，連同相關證明文件，於十五
日內提出異議。主管機關或駐外館處認為異議
有理由時，應於十五日內為適當之處置；如
認為異議無理由時，應於三十日內以書面通
知申請人或利害關係人，維持原不予受理或
駁回申請之決定。申請人或利害關係人如仍有
不服者，得依法提起訴願及行政訴訟。

第二十四條  本條例施行後，依其他法令規定有關應由駐
外館處認證或證明之事項，依本條例有關文
件證明之規定辦理。

第二十五條  行政院於香港或澳門設立或指定之機構或委
託之民間團體辦理文件證明業務，除法律另
有規定外，準用本條例之規定。

第二十六條  本條例有關文件證明之文書保存及銷燬規則，
由主管機關定之。

第二十七條  本條例有關文件證明之收費標準，由主管機
關定之。

第二十八條  本條例施行細則，由主管機  關定之。
第二十九條  本條例施行日期，由行政院定之。

6


